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Festival der Natur 2024 (22. bis 26. Mai 2024)
Anleitung Veranstaltungerfassung auf www.festivaldernatur.ch

1. Informationen zum Festival der Natur

Biodiversitdt erlebbar machen! Das siebte Festival der Natur steigt vom Mittwoch, 22. bis zum Sonntag, 26.
Mai 2024, im zeitlichen Umfeld des internationalen Tags der Biodiversitat vom 22. Mai 2024. Wir freuen uns
darauf, zusammen mit Ihnen als unsere Partner erneut méglichst viele Menschen in die Natur zu bringen und
so Aufmerksamkeit und Wertschatzung fir die Biodiversitat zu wecken.

Das Festival der Natur gibt Akteur:innen die Mdglichkeit, Veranstaltungen zu Themen der Biodiversitat
durchzufiihren und ihre Engagements fiir die Natur einem breiten Publikum zu zeigen. Veranstaltungen kénnen
Fihrungen, Tage der offenen Tir, Besichtigungen, Fahrradexkursionen u.a.m. beinhalten.

Die vorliegende Anleitung fiihrt Sie Schritt um Schritt durch das Anmeldeprozedere. Die gute Nachricht: Wir
haben wir die Anmeldeprozesse weiter vereinfacht und fiir die Nutzung auf Mobilgerdten optimiert.

Herzlichen Dank fir Ihr Engagement! |hr Beitrag zum Erfolg unseres Festivals der Natur freut uns sehr. Gerne
stehen wir Ihnen jederzeit mit weiteren Informationen zur Verfiigung und unterstitzen Sie, wo immer wir
kénnen. Fir lhre Kommunikation nutzen Sie bitte unsere Vorlagen, Flyer und Plakate, unter
https://festivaldernatur.ch/downloads bereitgestellt.

Wir wiinschen Ihnen bei lhren Veranstaltungen viel Erfolg und Freude!

Koordinationsbiiro Festival der Natur

Festival der Natur
Miihlebachstrasse 81 - 8008 Ziirich - Tel 043 317 10 08 - Mob 079 614 68 91 - koordination@festivaldernatur.ch - festivaldernatur.ch
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2. Anleitung fiir das Anmelden Veranstaltungen

Gehen Sie auf unsere Veranstalterseite; https://festivaldernatur.ch/veranstalter. Haben Sie noch nie

einen Anlass beim Festival der Natur erfasst? Dann mussen Sie sich mit Arbeitsschritt (1)
Veranstalterkonto registrieren. Falls Sie schon einmal dabei waren, kénnen Sie den ersten Schritt
iberspringen und sich mit dem bereits bestehenden Profil anmelden, um Ihre Veranstaltung erfassen.

2.1 Veranstalterkonto erstellen

Link aufrufen: https://festivaldernatur.ch/user/register?role=organisator

Der Registrierungs-Code lautet: festival2024!

Namex

Vorname Nachname

Handy Nummer

Gultige Mobilfunknummer (Freiwillig)

E-Mail-Adressex

ne gultige E-Mail-Adresse an. Alle S

halten oder bestimmte Nachrichten

\achrichtigungen per E-Mail erhalten machten

Passwortx

Passwort bestatigen

Passworter stimmen Uberein:

chten werden an diese Adresse gesendet. Die E-Mail-Adresse wird nicht veraffentlicht und wird nur verwendet,

Nachdem Sie das Veranstalterkonto erstellt haben, kdnnen Sie die Veranstaltungen erfassen.

Die Seite «Veranstaltungens 6ffnet sich automatisch nach der Registration.

Veranstaltungen

Leitfaden Veranstaltungserfassung www.festivaldernatur.ch
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2.2 Veranstaltung erfassen

Nun kénnen Sie Titel der Veranstaltung, Bild, Beschreibung, Kontaktdaten definieren und individuelle
Angaben zu Treffpunkt, Anforderung und Zielgruppe, Partner und Thema der Veranstaltung eingeben.

Bei der Textbeschreibung der Veranstaltung ist es auch méglich, Schriftgrésse und Format verdandern
und so Titel und Links zu setzen.

Sie kdonnen zwei Bilder hochladen. Attraktive Bilder erhdhen die Aufmerksamkeit an Ihrer
Veranstaltung

Veranstaltungsbeispiel:

Titel der Veranstaltung- Veranstaltungsbeschreibung:

Fledermause in der Stadt BT Normal - | e

Bestimmen Sie hier den Titel Ihrer Veranstaltung
Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed
Bannerbild

d diam voluptua. At v
E S51516141.0P6 234 MB s et ea rebum St

nonumy el

Dieses Bild wird als Banner in der Veranstaltungsansicht angezeigt. dieses Bild wird Skaliert

und beschnitten, Bilder im Queerformat kommen besser.

Bild der Veranstaltungx

&l KEYSTONE_ 96123190 jpg 143.91KB BoaylD
@ Hilfe zum Textformat
Dieses Bild illustriert Ihre Veranstaltung Erlauterung in kurzen Satzen, worum es in der Veranstaltung geht bzw. was sie beinhaltet
PDF Upload

Neue Datei hinzufigen
\ Durchsuchen... | Keine Dateien ausgewahlt

© Upload-Anforderungen

Leitfaden Veranstaltungserfassung www.festivaldernatur.ch
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Nachdem Sie den Versammlungsort auf der Karte mit Doppelklick markiert haben, kdnnen Sie
diesen detailliert beschreiben und die Gemeinde und Kanton des Versammlungsorts angeben,
ebenso die nachstgelegene OV Haltestelle:

Besammlungsort Karte

Bitte wahlen Sie per Doppelklick einen Punkt auf der Karte aus
= y . Swugart R
Nagcy ; og 4 IngoLstadl P

A2 Landshut a Passali’ )R La 4
¢ d: g
m Ulm g ¥
b Tropes = IO ¢ up
= Miinchen Wels
5 o
Eso}
Rosenheim »
[ 26
Dijon F
mm P D s
Jes du.Morvan { A31] %
i &
a o5 / Chalon-sur-sadne
e - F
o
reic h ez JiLausQanm.e_,
[

X st
Google X Fahi: bet Bagola Mape matsse.
Treffpunkt der Veranstaltung Treffpunkt (Gemeinde)x

Am Hintereingang des Mttiturm in Solothurn Solothurn
Treffpunkt (Kanton)
S0 v
A
Bitte genaue Adresse des Treffpunkts angeben. Falls dies keine Adresse ist, kann alternativ Néchste Haltestelle
ein Ortsbeschrieb angegeben werden Amthausplatz. Solothurn

Ist diese Veranstaltung ist mit dem QV erreichbar ?

Machen Sie die Angaben zu Zielgruppen und Mobilitatserfordernissen:

Zielgruppex Rollstuhlgangig Kinderwagengangigx Trittsicherheit

@ Erwachsene @® Nein @ Nein Onv

O Kinder und Erwachsene O Ja O Ja @© keine nétig

O Kinder O etwas Trittsicherheit

O gute Trittsicherheit

Leitfaden Veranstaltungserfassung www.festivaldernatur.ch
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Wahlen Sie das passende Themengebiet; Sie kdnnen mehrere Themen wahlen. Bitte beachten Se

unseren Themenfokus.

Wabhlen Sie auch lhren Netzwerkpartner - falls vorhanden.

Themen

O vogel

[J Flora und Fauna
Insekten

[J Saugetiere

[J Wechselwarme Tiere
Nachtaktive Tiere

[ Pflanzenwelt

[ Kultur und Natur

[ Stadtwildtiere
71000 Meter plus

[J Hand anlegen

[ Wasser

[ Showtime

[J Mission B

[ Dark Sky

[ Okologische Infrastruktur

[ Landwirtschaft und Biodiversitat

Netzwerkpartner

[ Abenteuer Stadtnatur

[ BirdLife

[ info flora

[J IP-SUISSE

[ naturama

[ naturschutz.ch

O pro natura

O sac

[ sc nat

[J Schweiz Tourismus

[ Schweizer Parke Netzwerk
[ Schweizer Wanderwege

[ Stiftung Landschaftsschutz Schweiz
[ sty fst

O wwr

Nun flgen Sie unter «Veranstaltungspartner» Name, Partner-Logo, Webseite, Social Media-Prdsenz

hinzu.

Veranstaltungspartner
Partner

Partner der Veranstaltung

Partner Link

http:/www.partner.ch/

Partner Logo

Q@:‘ 4l togo_frpng

Social-Media-Seite

Link zur Webseite des Veranstaltungspartners

7.57KB

Leitfaden Veranstaltungserfassung www.festivaldernatur.ch
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Nun kénnen Sie die Kontaktinformationen fiir Besuchende und Gaste eintragen.
Bitte beachten Sie, dass diese Informationen 6ffentlich einsehbar sind.

Kontaktinformati For Ve

i

hende (wird VerdFfi

ht)

Kontakt

Fledermausbiro

bzw. 0 tion for

Strasse und Hausnummer

Mustergasse 12

Webseite
http:/www fledermausbuero.ch
Falls eine Webseite vorhanden, kann diese zur Information angegeben werden

Facebook

htp facebook com/fled:

Falls ein Facebook-Konto besteht, kann der Link zu diesem hier angegeben werden.

Postleitzahl und Ort
Beispiel: https://www facebook com/festivaldernatur.ch/
4500 Solothurn
Instagram
Kanton
S0 v
Falls ein Instagram-Konto besteht, kann der Link zu diesem hier angegeben werden
Telefonnummer
0797977973

E-Mail-Adresse
info@example.ch

Geben Sie eine gultige E-Mail-Adresse an. Alle Systemnachrichten werden an diese

Adresse gesendet. Die E-Mail wird zur Kontaktaufnahme veroffentlicht.

Hier geben Sie die Kontaktangaben zu Handen der Festivalkoordination ein; diese
Informationen sind nicht dffentlich.

Kontaktinformati (z.H. Koordinationsbiro; wird nicht veréffentlicht)

Diese Kontaktdaten werden nur fur interne Zwecke verwendet. Darunter der Versand von Werbemittel fur das Festival der Natur (z.B. Festivalfahnen).
Namex

Max Muster

Strasse Nrx

Musterstrasse 12

PLZ, Ort=

5000 Aarau

Telefonnummer

E-Mail-Adressex

max@muster.ch

WICHTIG: Die Einverstandniserklarung der Verdffentlichung fir Ihre Zustimmung ankreuzen.

ﬂﬁeinverstanden. dass dieser Event veroffentlicht wird

Leitfaden Veranstaltungserfassung www.festivaldernatur.ch
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Sobald Sie die Veranstaltung gespeichert haben, definieren Sie die Daten und Zeiten:

Veranstaltungzeit erfassen

Beginn

Datum auswahlen: Zeit:

Freitag, 21. Mai 2021 v 12 vi: 00 v

Ende

Datum auswahlen: Zeit:

Freitag, 21. Mai 2021 v 14 v 00 v

Anmeldung nétig

O Nein
O Ja

Sie sind fast durch! Sie kdnnen nun noch wahlen, ob eine Anmeldung nétig ist oder nicht - dies
wird entsprechend auf der Veranstaltung angezeigt. Findet lhre Veranstaltung mehrmals statt,
kénnen Sie weitere Zeiten hinzufiigen.

Anmeldung nétig

O Nein
® Ja

Maximale Teilnehmerzahl

Leitfaden Veranstaltungserfassung www.festivaldernatur.ch
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3.0 Veranstaltungsbeispiel

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam
nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam Favorit
erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et
ea rebum, Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est

Lorem ipsum dolor it amet, Lorem ipsur dolor sit amet consetetur "R

sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut abore et

dolore magna aliguyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et Fledermausbiro
accusam et justo duo dolores et ea rebun, Stet clta kasd gubergren. % 0787977979
no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Ainfo@example.ch

& www fledermausbuero.ch
f facebook.com/fledermausbuero/

Themen Datum Praktische Informationen Partner

@ nsekten Freitag, 24. Mai 2024 Zielgruppen: Erwachsene .
0345-1115 Kinderwagengangig: Nein gon FESTIVAL:{/

@ Nachtaktive Tiere Rollstuhlgangig: Nein S | DERNATUR

Trittsicherheit: keine notig

Besammlungsort Karte

Am Hintereingang des Muttiturm in Solothurn
Diese Veranstaltung ist mit dem OV erreichbar
Nachste Haltestelle: Amthausplatz Solothurn

Die Veranstaltungen konnen jederzeit bearbeitet werden - unter «Veranstaltungen»

Anlass Anzeigen Bearbeiten Zeiten bearbeiten Status

Fledermause in der Stadt Anzeigen Bearbeiten Zeiten bearbeiten Noch nicht verdffentlicht

L

Gratulation! lhre Veranstaltung ist nun erfasst und bereit zur Verdffentlichung. Die Veranstaltung
wird nun vom Koordinationsbiiro Festival der Natur gepriift und anschliessend freigegeben.

Gerne stehen wir Ihnen jederzeit mit weiteren Informationen zur Verfiigung und unterstiitzen Sie,
wo immer wir kdnnen. Fir lhre Kommunikation nutzen Sie bitte unsere Vorlagen, Flyer und Plakate,
unter https://festivaldernatur.ch/downloads bereitgestellt.

Wir wiinschen lhnen bei lhren Veranstaltungen viel Erfolg und Freude!

Leitfaden Veranstaltungserfassung www.festivaldernatur.ch



