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Festival der Natur 2024 (22. bis 26. Mai 2024) 
Anleitung Veranstaltungerfassung auf www.festivaldernatur.ch 
 
1. Informationen zum Festival der Natur 
 
Biodiversität erlebbar machen! Das siebte Festival der Natur steigt vom Mittwoch, 22. bis zum Sonntag, 26. 
Mai 2024, im zeitlichen Umfeld des internationalen Tags der Biodiversität vom 22. Mai 2024. Wir freuen uns 
darauf, zusammen mit Ihnen als unsere Partner erneut möglichst viele Menschen in die Natur zu bringen und 
so Aufmerksamkeit und Wertschätzung für die Biodiversität zu wecken. 

Das Festival der Natur gibt Akteur:innen die Möglichkeit, Veranstaltungen zu Themen der Biodiversität 
durchzuführen und ihre Engagements für die Natur einem breiten Publikum zu zeigen. Veranstaltungen können 
Führungen, Tage der offenen Tür, Besichtigungen, Fahrradexkursionen u.a.m. beinhalten.  

Die vorliegende Anleitung führt Sie Schritt um Schritt durch das Anmeldeprozedere. Die gute Nachricht: Wir 
haben wir die Anmeldeprozesse weiter vereinfacht und für die Nutzung auf Mobilgeräten optimiert. 

Herzlichen Dank für Ihr Engagement! Ihr Beitrag zum Erfolg unseres Festivals der Natur freut uns sehr. Gerne 
stehen wir Ihnen jederzeit mit weiteren Informationen zur Verfügung und unterstützen Sie, wo immer wir 
können. Für Ihre Kommunikation nutzen Sie bitte unsere Vorlagen, Flyer und Plakate, unter 
https://festivaldernatur.ch/downloads bereitgestellt.  
 
Wir wünschen Ihnen bei Ihren Veranstaltungen viel Erfolg und Freude!  

 
Koordinationsbüro Festival der Natur 
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2.  Anleitung für das Anmelden Veranstaltungen 
 
Gehen Sie auf unsere Veranstalterseite; https://festivaldernatur.ch/veranstalter. Haben Sie noch nie 
einen Anlass beim Festival der Natur erfasst? Dann müssen Sie sich mit Arbeitsschritt (1) 
Veranstalterkonto registrieren. Falls Sie schon einmal dabei waren, können Sie den ersten Schritt 
überspringen und sich mit dem bereits bestehenden Profil anmelden, um Ihre Veranstaltung erfassen. 

 
2.1 Veranstalterkonto erstellen  

 
Link aufrufen: https://festivaldernatur.ch/user/register?role=organisator 
 
Der Registrierungs-Code lautet: festival2024! 
 

 
Nachdem Sie das Veranstalterkonto erstellt haben, können Sie die Veranstaltungen erfassen.  
Die Seite «Veranstaltungen» öffnet sich automatisch nach der Registration. 
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2.2 Veranstaltung erfassen  
 

Nun können Sie Titel der Veranstaltung, Bild, Beschreibung, Kontaktdaten definieren und individuelle 
Angaben zu Treffpunkt, Anforderung und Zielgruppe, Partner und Thema der Veranstaltung eingeben.  

Bei der Textbeschreibung der Veranstaltung ist es auch möglich, Schriftgrösse und Format verändern 
und so Titel und Links zu setzen. 

Sie können zwei Bilder hochladen. Attraktive Bilder erhöhen die Aufmerksamkeit an Ihrer 
Veranstaltung 

Veranstaltungsbeispiel:  
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Nachdem Sie den Versammlungsort auf der Karte mit Doppelklick markiert haben, können Sie 
diesen detailliert beschreiben und die Gemeinde und Kanton des Versammlungsorts angeben, 
ebenso die nächstgelegene ÖV Haltestelle: 

 

 
 

Machen Sie die Angaben zu Zielgruppen und Mobilitätserfordernissen: 
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Wählen Sie das passende Themengebiet; Sie können mehrere Themen wählen. Bitte beachten Se 
unseren Themenfokus. 
 
Wählen Sie auch Ihren Netzwerkpartner – falls vorhanden. 
 

 
Nun fügen Sie unter «Veranstaltungspartner» Name, Partner-Logo, Webseite, Social Media-Präsenz 
hinzu. 
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Nun können Sie die Kontaktinformationen für Besuchende und Gäste eintragen.  
Bitte beachten Sie, dass diese Informationen öffentlich einsehbar sind. 
 

 
Hier geben Sie die Kontaktangaben zu Handen der Festivalkoordination ein; diese 
Informationen sind nicht öffentlich. 
 

 
 
 

WICHTIG: Die Einverständniserklärung der Veröffentlichung für Ihre Zustimmung ankreuzen.  
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Sobald Sie die Veranstaltung gespeichert haben, definieren Sie die Daten und Zeiten: 
 

 
 
Sie sind fast durch! Sie können nun noch wählen, ob eine Anmeldung nötig ist oder nicht – dies 
wird entsprechend auf der Veranstaltung angezeigt. Findet Ihre Veranstaltung mehrmals statt, 
können Sie weitere Zeiten hinzufügen. 
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3.0 Veranstaltungsbeispiel 

 
 

Die Veranstaltungen können jederzeit bearbeitet werden – unter «Veranstaltungen» 
 

 
 
Gratulation! Ihre Veranstaltung ist nun erfasst und bereit zur Veröffentlichung. Die Veranstaltung 
wird nun vom Koordinationsbüro Festival der Natur geprüft und anschliessend freigegeben.  
 
Gerne stehen wir Ihnen jederzeit mit weiteren Informationen zur Verfügung und unterstützen Sie, 
wo immer wir können. Für Ihre Kommunikation nutzen Sie bitte unsere Vorlagen, Flyer und Plakate, 
unter https://festivaldernatur.ch/downloads bereitgestellt.  
 
 
Wir wünschen Ihnen bei Ihren Veranstaltungen viel Erfolg und Freude!  

 


